
Додаток 1 

Технічне завдання на надання логістичних послуг з організації відряджень 

по Україні та міжнародних поїздок 

Найменування послуги: Логістичні послуги з організації відряджень в 

межах України та за кордоном. Забезпечення повного логістичного 

супроводу поїздок співробітників Організації, включаючи бронювання 

транспорту, проживання, страхування, оформлення документів та 

підтримку під час поїздки. 

Вимоги до послуг (перелік не є вичерпним): 

- Бронювання транспорту, та/або відшкодування транспортних 

витрат Пошук та бронювання квитків (залізничні, авіа, автобусні, 

автомобіль) відповідно до вимог замовника (клас, перевізник, 

зручність). 

- Організація трансферу та/або відшкодування транспортних 

витрат Організація трансферів від/до аеропортів, вокзалів, місць 

проживання та проведення заходів. 

- Бронювання проживання Пошук, бронювання готелів або інших 

засобів розміщення з урахуванням бюджету, необхідних послуг 

(харчування, Wi-Fi, тощо) та інших вимог замовника.  

- Візова підтримка та страхування надання консультацій та 

допомоги у підготовці документів для отримання віз, оформлення 

туристичного або медичного страхування для відряджень за кордон. 

- Додаткові послуги: організація зустрічей та заходів, оренда конфе-

ренц-залів, устаткування для проведення заходу, надання супровід-

них послуг (перекладач, гід). Перелік не є вичерпним. 

- Гнучкість у термінах бронювання та змін маршруту Можливість 

організовувати поїздки в короткі терміни (до 24 годин). 

- Звітність надання звітів про бронювання, вартість послуг, підтвер-

джувальних документів. Надання кошторису витрат (попередній 

кошторис, фактичний кошторис) 

Очікувані результати: 

• Вчасно організовані поїздки 

• Мінімізація витрат 

• Високий рівень комфорту та безпеки 



 

 

 

 

 


